7/2016. (V.12.) szamu Kancellari Utasitas
a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Bartok Béla Kollégium Felvételi Rendjérol

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (1) bekezdése alapjan
fennalld jogkoromben eljarva az alabbi utasitast adom Kki.
1. 8§
Az utasitas célja
Jelen utasitas célja, hogy a Liszt Ferenc Zenemlvészeti Egyetem Bartok Béla

Kollégiumanak (tovabbiakban: Kollégium) felvételi rendjét a jelen utasitas 1. szamu
mellékletben meghatarozottak alapjan rogzitse.

2.8
Az utasitas hatalya

Jelen kancellari utasitas hatalya kiterjed az Egyetemmel jogviszonyban allo
hallgatdkra, valamint a Liszt Ferenc Zeneml(vészeti Egyetemre felvételizékre.

3.8
Hatalyba léptetd rendelkezések

Jelen kancellari utasitas 2016. majus 12-én lép hatalyba.

Budapest, 2016. majus 12.

Szentgyorgyvolgyi Laszlo Zoltan s.k.
kancellar
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1.§ Altalanos rendelkezések

(1) Jelen utasitas hatalya kiterjed az Egyetemen tanuld valamennyi alap-, mester- és
osztatlan képzésben résztvevo egyetemi hallgatéra. Kiterjed tovabba azokra a személyekre,
akik az Egyetemre felvételi kérelmet nyGjtottak be, és a kollégiumi felvételi elbiralasanal mar
felvételt nyertek.

(2) Jelen utasitas célja, hogy szabalyozza a LFZE Bartdk Béla Kollégium (a tovabbiakban:
Kollégium) felvételi rendjét, a felvétel madjat és szempontjait, valamint a felvételizok jogait
és kotelezettségeit.

(3) Kollégiumi elhelyezésre palyazhatnak azok az (1) bekezdésben meghatarozott személyek,
akik allandé lakhelye nem Budapest kozigazgatasi teriiletén beliil esik.

(4) A Kollégiumban 81 férdhelyre lehet kérelmezoket felvenni.
2.8 Az altalanos kollégiumi felvételi eljaras rendje

(1) A Kollégium minden tanév végén a kovetkez6 tanévre szold kollégiumi felvételi eljarast
hirdet meg. A felvételi eljaras a Hallgatdi Onkormanyzat honlapjan, az Egyetem honlapjan,
valamint az 1. § (1) bekezdésben megjelolt, az Egyetemre felvételi kérelmet benyuljtott
személyeknek kildott Felvételi tajékoztato levélben keriil meghirdetésre, amely minden
olyan informaciot tartalmaz, ami lehetévé teszi, hogy a kollégiumi elhelyezésre kérelmet
benyujtok szabalyszerlien és megfelelden jarhassanak el a kérelmezés soran.

(2) A felvételi eljaras soran els6 fokon eljaré Testiilet tagjai:
(a) a Kollégiumi Bizottsag,
(b) a Kollégium Igazgatoja vagy helyettese,
(c) az egyetemi Diakjoléti Bizottsag elnoke,

(3) A Testlilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb az 50%-a jelen van.

(4) A Testiilet feladata a kollégiumi elhelyezés irant benyujtott kérelmek elbiralasa a jelen
utasitas és mellékletét képzd Pontrendszer alapjan.

(5) A felvételi eljaras soran a kollégiumi elhelyezést igénylének (tovabbiakban: Igényld)
kérelmet kell benyujtania, az Egyetem Hallgatéi Onkormanyzata altal miikodtetett
elektronikus Palyazatkezeld rendszerben. http://palyazatkezelo.lfzehok.hu/

(6) A benyujtott kérelem a kovetkezokbdl all:
(a) a Palyazatkezelében kitoltott Kollégiumi Felvételi lapbdl, melyet az Igénylé kinyomtat
és alairasaval ellat,
(b) a Palyazatkezeld altal generalt és szovegszer(en, tételesen felsorolt, az Igényld
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szocialis és lakhatasi korlilményeit részletez6 igazolasokbdl (tovabbiakban:
Igazolasok). Az Igazolasokat eredetben, vagy masolatban a Palyazatkezel6ben
megjeloltek szerint kell benyGjtani.

(c) A kitoltott és alairt Felvételi lapot, valamint az Igazolasokat (egyiittesen: Kérelem)
postai Uton a 1071 Budapest, Varosligeti fasor 33. szam Kollégiumi Felvételi
Testiiletnek cimezve, targyban ,kollégiumi felvételi kérelem” megjelolésével kell
megkuldeni.

(d) A felvételi kérelmek névvel ellatott, lezart boritékban személyesen is leadhatok a
Kollégium portajan. (1071 Budapest, Varosligeti fasor 33.)

(7) Benyujtasi hataridok:

(@) A kérelmeket a Palyazatkezelében a palyazati kiirasnak megfelelé id6épontban lehet
benyujtani. A pontos idépontokat, palyazati kiiras Utjan a Kollégium igazgatoja vagy
helyettese id6ben kozzé teszi az Egyetem és a Hallgatéi Onkormanyzat honlapjan,
plakatokon valamint az egyetemi Felvételi tajékoztatd levélben.

(b) A Kérelmeket a Testiilet altal kiirt palyazati szovegben meghatarozott hatarideig lehet
benyujtani.

(c) Hataridé6 mulasztasa a palyazat semmisségét eredményezi, a hataridé mulasztas
esetén fellebbezésnek és jogorvoslatnak helye nincs.

(8) A kérelmek elbiralasi rendje:

(@) A kérelmek elbiralasat a Testiilet Pontrendszer alapjan végzi, amelynek
megalkotasakor figyelembe veszi a mindenkor hatalyos jogszabalyokat és egyetemi
utasitasokat, tekintettel az észszerlségre, igazsagossagra €és a meéltanyossag
szempontjaira. A Testiilet ellendrzi, hogy a beérkezett palyazatok megfelelnek-e a
palyazati kiirdas és a vonatkozo el6irasok rendelkezéseinek. Az ellendrzés
eredményeként hatarozatot hoz, amely lehet:

(aa) elfogado,
(ab) hianypotlasra felszolito,
(ac) elutasito.

(b) Elfogadni csak a hataridében leadott kérelmeket lehet, amelyek tartalmazzak a
sziikséges dokumentumokat a megfelelé formaban a valdsagnak megfelelé adatokkal.
Hianypotlasra kizarolag azon kérelmek esetében van lehet6ség, amelyek legalabb a
Felvételi lapot és a Hatodsagi igazolast az egy haztartasban élékrél tartalmazza, és a
palyazati kiirasban megadott hataridén belll érkezett be a palyazatban és a jelen
utasitas 6. pont c) bekezdésében meghatarozott cimre. A hianypotlasra felszolitott
Igénylok a hianypotlasi idészakban kiegészithetik a palyazatukat a Testiilet altal eldirt
modon. Hianypotlas keretében csak a benyljtott kérelmekben tett kozlések
igazolasara szolgaldo dokumentumokat lehet benyUjtani. Amennyiben a Testiilet
hianypétlasra szodlitotta fel az Igénylét, Ugy a felhivas kézhezvételét koveté 8
munkanapon beliil koteles a hianypoétlasnak eleget tenni.

(c) A Testiilet altal felallitott hataridék jogvesztok, elmulasztasuk esetén igazolasnak és
kimentésnek helye nincs.
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(d) Az elfogadott, illetve a hianypotlasi idészakban megfeleléen kiegészitett kérelmeket a
Testlilet elbiralja.

9) (a) Az elbiralt kérelmeket a Testiilet a kérelemre kapott pontok szerint sorba rendezi.
Ebbe a sorrendbe azokat az Igényléket veszi fel, akik az Egyetemmel aktiv hallgatoi
jogviszonyban allnak, valamint azokat az Igényloket, akik az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban még nem allnak, de felvételi kérelmet nyljtottak be, és kérelmiket az
egyetemi Felvételi Bizottsag elfogadta. A kollégiumi felvétel tovabbi feltétele, hogy a
felvételi kérelmet beny(jtéo az Egyetemre felvételt nyerjen, és targyévben az egyetemi
tanulmanyait megkezdje.

(b) A Testiilet a kollégiumi féréhelyek legalabb 10, de legfeljebb 20%-at fenntartja a
fellebbezések elbiralasanak hataridejéig (tovabbiakban: varolistas helyek).

(c) A fennmaradd helyekre (tovabbiakban: alap kapacitas) azokat az Igényldket veszi
fel, akik az (a) pont szerinti sorrendben elfoglalt helyiik sorszama kisebb vagy egyenld, mint a
fennmarado helyek szama. Az alap kapacitason elhelyezett Igényléket a Testiilet az
elhelyezésrol értesiti. Az értesités tartalma az elhelyez6 rendelkezés tényét, annak
indoklasat, a fellebbezés lehetdségét és maddjat, valamint a jelen paragrafus (15) bekezdés
szerinti bekoltozés modjat és idejét.

(d) Azokat az Igényloket, akik az alap kapacitasba nem fértek be, a Testiilet értesiti,
hogy vardlistara keriiltek. Az értesitésnek tartalmaznia kell a vardlistara elhelyezé
rendelkezés tényét, annak indokolasat, a varodlista lezarasanak iddpontjat, valamint a
fellebbezés lehetdségét és modjat.

3.5 Jogorvoslati eljaras

(1) A Testiilet dontései ellen az Igénylé a dontést kdvetd 5 munkanapon beliil fellebbezhet. A
fellebbezést irasban kell benyljtani az Egyetem Jogi igazgatojanak.

(2) A fellebbezést az Egyetem Kancellarja biralja el. A Kancellar az els6 fokon eljaro Testiilet
dontését

(a) helyben hagyhatja,

(b) hatalyon kiviil helyezheti és a Testiiletet Uj eljaras lefolytatasara kotelezheti,

(c) megvaltoztathatja.

(3) Az Egyetem Kancellarjanak a kollégiumi felvételit érinté dontései ellen tovabbi
fellebbezésnek helye nincs.

(4) A fellebbezések elbiralasat és az esetleges Uj eljarasok lefolytatasat kovetden a Testiilet a
vardlistara fenntartott helyeket feltolti. Minden vardlistara fenntartott helyre a 2.§ (9)
bekezdés a) szerinti sorrendben kovetkezo olyan Igényl6t lehet felvenni, aki még nem kapott
elhelyezést a Kollégiumban. A fellebbezés elbiralasardl szolé hatarozatrél valamint az ennek
kovetkeztében vald esetleges elhelyezésrol az Igénylot a Testiilet haladéktalanul értesiti.
Ertesiti azokat az IgénylSket is, akik korabban varélistara keriiltek, de a fellebbezések
elbiralasa és a varolista feltoltése utan sem kaptak elhelyezést. Az értesitések tartalmazzak a
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vonatkozo rendelkezés tényét, annak indoklasat, valamint azt, hogy a hatarozat ellen tovabbi
fellebbezésnek helye nincs. Elhelyez6 rendelkezés esetén tartalmazza a jelen paragrafus 4.8
(2) bekezdés szerinti bekoltozés modjat is.

4.8 Dontés és a bekoltozés

(1) Az elhelyezésrol szolo dontés egy tanévre szol, amelyet az Igénylé a ’BelépOpapir’
kitoltésével kezd meg. A kikoltozés napjat a ’Belépbpapir’ tartalmazza.

(2) (@) A bekoltozeési idoszak elsé és utolsd napjat a Kollégiumi Bizottsag egyetértésével a
Kollégium Igazgatoja hatarozza meg. Mindazok, akik ezen id6tartam alatt nem koltoznek be a
Kollégiumba, elveszitik az elhelyezésre vald jogukat.

(b) Elvesziti a kollégiumi elhelyezésre valé jogat az is, aki az 1.8 (1) szerint az Egyetemre
felvételi kérelmet nydjtott be, felvételt nyert, de a beiratkozasi kotelezettségét hataridére
nem teljesitette.

(c) Kivételes méltanylast érdemlé esetben a kollégiumi elhelyezést nyert, de a bekoltozési
idészakban bekoltozni nem tudo Igénylé irasbeli kérelmére a Kollégiumi igazgatdja
engedélyezheti a késobbi bekoltozést.

(3) A 4. § (2) bekezdésben meghatarozottak szerint az elhelyezési jogot elvesztett Igénylok
helyére a 2.8 9) bekezdés szerinti sorrendben kovetkez6 Igénylok felvehetdk.

5. § A rendkiviili felvételi eljaras rendje
(1) Rendkiviili felvételi eljaras a Kollégiumba akkor hirdetheté meg, ha a 4/2016 (1.21.) sz.
kancellari utasitad, valamint Hazirendjében meghatarozottak szerint a tanév folyaman
valamely kollégiumi hely megiiriil.
(2) A rendkiviili felvételi soran csak az Egyetemmel aktiv hallgatoi jogviszonyban allo nappali
tagozatos alap-, mester- és osztatlan képzésben részt vevé hallgatok nyGjthatnak be
kollégiumi elhelyezésre iranyul6 kérelmet.
(3) A rendkiviili felvételi eljarasra az altalanos felvételi eljaras szabalyait kell értelemszerien
alkalmazni azzal, hogy az igy feltdlteni kivant hely(ek) koziil a Testiilet nem kilonit el
varolistas helyeket.

4. § Zaro rendelkezések

(1) A jelen felvételi rendet a Kollégiumi Kozgyiilés a 2015. december 01-i ulésén
megyvitatta és 6/2015.12.01. sz. Koll. K6zgy. hatdrozattal egyhangulag tamogatta.

(2) A jelen utasitas elvalaszthatatlan részét képezi az 2. szamu ,Pontrendszer” melléklet.
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